АДМИНИСТРАЦИЯ  СОНКОВСКОГО  РАЙОНА

Тверская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                29.12.2012                                п. Сонково                              №  198 -па

Об утверждении Положения об отделе 

экономики и муниципального заказа администрации 

Сонковского района Тверской области


В соответствии со ст. 33 Устава муниципального образования Тверской области «Сонковский район», решением  Собрания депутатов Сонковского района Тверской области от 18.10.2012г. № 67 «Об утверждении структуры администрации Сонковского района Тверской области», администрация Сонковского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об отделе экономики и муниципального заказа администрации Сонковского района Тверской области. Прилагается.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опубликованию в газете «Сонковский вестник».

Глава Сонковского района:                                 В.Н. Михайлов
Приложение 

к постановлению администрации

 от 29.12.2012 № 198 -па
Положение
об отделе экономики и муниципального заказа  
администрации Сонковского района Тверской области
I. Общие положения

1.1. Отдел экономики и муниципального заказа администрации Сонковского района Тверской области (далее - отдел) является структурным подразделением администрации Сонковского района Тверской области.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Тверской области, Уставом муниципального образования Тверской области «Сонковский район», постановлениями и распоряжениями администрации Сонковского района Тверской области, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность непосредственно и во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, областными исполнительными органами государственной власти Тверской области, органами местного самоуправления Сонковского района  Тверской области, общественными объединениями и иными организациями.

1.4. Отдел не является юридическим лицом.
II. Основные задачи и функции отдела
2.1. Основными задачами отдела  являются:

2.1.1. Разработка стратегий социально-экономического развития Сонковского района  Тверской области и направлений экономической политики администрации Сонковского района  Тверской области;

2.1.2. Мониторинг, анализ и прогнозирование социально-экономического развития  Сонковского района Тверской области, муниципальных образований, входящих в состав района, и видов экономической деятельности;

2.1.3. Разработка целевых программ и проектов в установленных сферах деятельности;

2.1.4. Реализация целевых программ и проектов, а также иных мер и мероприятий, содействующих экономическому развитию Сонковского района Тверской области в пределах компетенции отдела.
2.1.5. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности Главы Сонковского района, администрации  Сонковского района Тверской области по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

2.1.6. Разработка программы развития предпринимательства в Сонковском районе Тверской области.

2.2. Отдел  осуществляет следующие функции:

2.2.1. готовит проекты  нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

2.2.2. Формирует:

- стратегию социально-экономического развития Сонковского района Тверской области на долгосрочную перспективу;

- программу социально-экономического развития Сонковского района Тверской области на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу;

- ежегодное послание Главы района  о положении дел в Сонковском районе Тверской области;

- программу поддержки малого и среднего предпринимательства в Сонковском районе Тверской области;

-перечень приоритетных направлений деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства Тверской области.
2.2.3. Готовит:

- прогноз социально-экономического развития Сонковского района Тверской области;

- ежеквартальные и годовые доклады о состоянии экономики в Сонковском районе  Тверской области, тенденциях социально-экономического развития;

- доклады о мониторинге социально-экономического развития  Сонковского района Тверской области;

- долгосрочные целевые программы отдела;

- доклад об исполнении основных показателей прогноза социально-экономического развития Сонковского района  Тверской области;

- сводный план-график размещения муниципального заказа Сонковского района Тверской области в текущем году на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд  МО Тверской области «Сонковский район» за счет источников финансирования текущего года и плановых периодов, включая долгосрочные контракты, с поквартальной разбивкой, в том числе в разрезе подведомственных учреждений.
2.2.4. Осуществляет контроль:

- реализации программы социально-экономического развития Сонковского района  Тверской области;

- исполнения муниципальных  целевых программ и долгосрочных целевых программ МО Тверской области «Сонковский район»;

2.2.5. Ведет реестры:

- принятых и разрабатываемых  муниципальных целевых программ, в том числе областных целевых программ,  в которых  Сонковский район принимает участие;

- субъектов малого и среднего предпринимательства, получающих поддержку из бюджета МО Тверской области «Сонковский район»;
2.2.6. Осуществляет:

- участие в разработке проекта бюджета МО Тверской области  «Сонковский район» в части расчета показателей для формирования доходной части бюджета;

- ежеквартальную и ежегодную оценку эффективности реализации муниципальных целевых программ;

- поддержку в актуальном состоянии информационного сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» о реализации муниципальных целевых программ,  развитии малого и среднего предпринимательства в районе;

- взаимодействие с Министерством экономики Тверской области  по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.7. Организует:

- прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок;

- профессиональную подготовку работников отдела, их переподготовку, повышение квалификации и стажировку;

2.3. Представляет в пределах компетенции отдела в органы государственной власти заявки на включение мероприятий муниципальных  целевых программ и объектов в мероприятия федеральных и областных  целевых программ. 
2.4. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну.
III. Права и полномочия отдела
3.1. Отдел для осуществления возложенных на него функций обладает следующими правами и полномочиями:

3.1.1. Вносит в администрацию Сонковского района Тверской области, Собрание депутатов Сонковского района, Главе Сонковского района проекты нормативных правовых актов, другие документы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3.1.2. Запрашивает и получает на безвозмездной основе от областных исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления Сонковского района Тверской области, предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории района, независимо от их организационно-правовой формы, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию;

3.1.3. Запрашивает и получает в установленном порядке от территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Тверской области по формам, установленным Федеральной службой государственной статистики Российской Федерации, статистические материалы, необходимые для разработки прогнозов, осуществления контроля за их реализацией, для анализа и разработки предложений по отдельным экономическим вопросам;

3.1.4. Формирует и реализует заявку на поставку статистической и аналитической информации для администрации Сонковского района Тверской области;

3.1.5. Принимает в пределах своей компетенции решения, обязательные для исполнения органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, расположенными на территории Сонковского района Тверской области;

IV. Организация деятельности отдела
4.1. Структура и штатная численность работников отдела утверждается распоряжением Главы  Сонковского района Тверской области.

4.2. Отдел  возглавляет заведующий, назначаемый на должность и увольняемый с должности Главой Сонковского района Тверской области по представлению заместителя Главы администрации района, курирующего вопросы экономики.

4.3. Сотрудники отдела  назначаются на должность и увольняются с должности распоряжением Главы Сонковского района.
4.5. Заведующий отделом:

4.5.1. Осуществляет руководство отделом  на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

4.5.2. Вносит в установленном порядке на рассмотрение Главе Сонковского района, администрации Сонковского района Тверской области, Собранию депутатов Сонковского района, проекты нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
4.5.3. Распределяет обязанности среди сотрудников отдела;

4.5.4. В пределах своей компетенции дает указания, обязательные для работников отдела;

4.5.5. Участвует в приеме граждан и представителей организаций, рассматривает их жалобы, заявления и предложения в пределах своей компетенции;

4.5.6. Осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим  законодательством.
V. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение


5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением администрации Сонковского района Тверской области.

